附件3：
工程造价咨询企业准备资料清单
1、浙江省工程造价咨询企业信用评价申报表2份
2、企业章程、组织架构图、发展规划；
3、企业质量控制、档案管理、财务管理、操作规程等各类管理制度，企业取得ISO质量管理体系认证情况；
4、计价、计量软件及项目管理、企业管理系统；
5、办公场所房产证明、租赁合同；
6、专职专业人员造价工程师注册证书、造价员资格证书、职称证书、继续教育证明、人事存档、养老保险、劳动合同等；（2013年3月）
7、营业执照、工商部门出具的的企业股份结构证明；（2013年3月）
8、2010-2012年度工程造价咨询营业收入专项审计报告；
9、2010-2012年度工程造价咨询项目汇总表；
10、2010-2012年度咨询合同、发票、咨询报告书、成果文件等；
11、2010-2012年度重大咨询问题书面会审纪要；
12、2010-2012年度营业税发票和交纳营业税的明细表；
13、2010-2012年度应上报的季报表、统计报表等；
14、客户满意度调查表（3份）；
15、2010-2012年度良好记录证明。
16、2010－2012年度工程造价咨询工作总结
17、工程造价咨询企业信用评价评分表
申报企业应准备以上资料备查。
需上报的资料装主要包括以下内容，其它资料提供原件，由考核组现场核对，不需要上报。(上报资料不再退还)
1、信用评价申报表2份（附件1的内容）（单独装订）
2、序号2、3、8、9、11、15、16的资料（装订成册，1份）
3、工程造价咨询企业信用评价评分表
